Додаток 1
до протоколу засідання АК №1
ЗАТВЕРДЖУЮ
[bookmark: _GoBack]В.о. голови атестаційної комісії
ДЛ «Міжнародна українська школа»
___________ Олександра КІРІНА  
«03» жовтня 2024 р.
План роботи атестаційної комісії ДЛ «Міжнародна українська школа» у 2024 – 2025 н.р.
	№ з/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1. 
	Опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників
	До 10.10.2024р.
	Голова АК
Члени атестаційної комісії

	2. 
	Укладення та затвердження  списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2024 – 2025 навчальному році, графіку проведення засідань атестаційної комісії.
	До 10.10.2024р.
	Голова АК
Члени атестаційної комісії

	3.  
	Визначення адреси електронної пошти для подання педпрацівниками документів (якщо подають в електронній формі)
	До 10.10.2024р.
	Секретар атестаційної комісії

	4. 
	На сайті закладу освіти оприлюднити інформацію щодо проведення атестації (список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2024 – 2025 н. р., строки проведення їх атестації, графік проведення засідань атестаційної комісії, строк та адреса електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі)
	До 08.10.2024р.
	Члени атестаційної комісії

	5. 
	Приймання атестаційною комісією від педагогів документів в паперовій чи електронній формі, які свідчать про педагогічну майстерність та професійні досягнення педагогічного працівника, що атестується
	До 15.10.2024р.
	Члени атестаційної комісії

	6. 
	Відвідування співбесід, консультацій, учителів, які атестуються.
	3 21.10.2024р. до 03.03.2025р.
	Члени атестаційної комісії

	7. 
	Прийом заяв про проведення позачергової атестації (за потреби)
	До 20.12.2024р.
	Члени атестаційної комісії

	8. 
	Прийом заяв від педагогів, яких не внесли до списку педагогів, які підлягають черговій атестації
	До 20.12.2024р.
	Члени атестаційної комісії

	9. 
	Засідання атестаційної комісії
І засідання:
 – розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії;
– затвердження плану роботи атестаційної комісії ДЛ «Міжнародна українська школа» у 2024 – 2025 н.р.;
· – обрання виконуючого обов’язки голови атестаційної комісії в зв’язку з атестацією керівника закладу;
– ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються із графіком проведення атестації та графіком роботи атестаційної комісії;
· – визначення зі складу членів АК які аналізуватимуть практичний досвід роботи педагогічного працівника та затвердження графіку заходів з його проведення; 
– визначення адреси електронної пошти для подання педпрацівниками документів (якщо подають в електронній формі);
- затвердження зразку Аркуша спостереження консультацій та співбесід
	03.10. 2024 р.
	Голова АК
Члени атестаційної комісії

	10. 
	Засідання атестаційної комісії
II засідання:
[bookmark: _Hlk150772175] – аналіз ходу вивчення системи роботи вчителів, які атестуються, членами атестаційної комісії: розгляд документів, оцінка професійних компетентностей з урахуванням посадових обов’язків і вимог професійного стандарту
 
	10.01. 2025 р.
	Голова АК
Члени атестаційної комісії

	11. 
	Засідання атестаційної комісії
IІІ засідання:
[bookmark: _Hlk159937138]– аналіз результатів вивчення системи роботи вчителів, які атестуються, членами атестаційної комісії;;
– звіт педагогічних працівників, які атестуються, про педагогічну діяльність в міжатестаційний період 
	25.02. 2025 р.
	Голова АК
Члени атестаційної комісії

	12. 
	Вручення педагогам під підпис або надсилання в сканованому вигляді на адресу електронної пошти запрошення на засідання атестаційної комісії
	20.03.2025
	Секретар атестаційної комісії

	13. 
	Засідання атестаційної комісії
ІV засідання:
– розгляд атестаційних матеріалів    педагогічних працівників;
– внесення записів в атестаційні листи;
– ознайомлення педагогічних працівників з рішенням атестаційної комісії 
	25.03.2025
	Голова АК
Члени атестаційної комісії

	14. 
	Видача педагогам підписаного головою та секретарем атестаційної комісії примірника атестаційного листа під підпис або надсилання у сканованому вигляді на його електронну адресу (з підтвердженням отримання).
	26.03.2025
	Секретар атестаційної комісії

	15. 
	Керівник закладу видає наказ про результати атестації; подає наказ до бухгалтерії закладу
	27.03.2025
	Керівник закладу

	16. 
	Ознайомлення з наказом під підпис педагогічних працівників
	27.03.2025
	Керівник закладу



